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Tp. Hồ Chí Minh, ngày 25  tháng 12 năm 2014
BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/2014
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 01/2015
Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 12/2014 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 01 năm 2015, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/2014
· Thực hiện công tác giáo viên chủ nhiệm và cố vấn học tập các khối lớp HKI/2014 – 2015 theo kế hoạch của nhà trường.
· Thực hiện công tác giảng dạy theo đúng tiến độ của nhà trường. 

· Tổ chức đợt thi học sinh, sinh viên giỏi cấp Khoa khóa 12CĐ, 13TC năm học 2014 – 2015 của 2 bộ môn Thực tập Đông cơ Diesel và Thực tập Động cơ 2. 
· Hoàn thiện đề thi các học phần lý thuyết và thực hành HKI/2014 – 2015
· Tham dự kỳ thi kết thúc học phần  HKI/2014 – 2015 theo kế hoạch nhà trường. 

·  Tham gia Hội nghị Cán bộ - Công chức nhà trường. 

· Trao học bổng cho HSSV ngành Công nghệ Kỹ thuật Ôtô khoa Động lực do Doanh nghiệp tài trợ.

· Bàn giao tài sản thiết bị máy móc và tài sản quản trị giữa khoa Điện lạnh (cũ) cho khoa Động lực với sự giám sát của phòng Thiết bị - Vật tư.

· Xây dựng kế hoạch giảng dạy HKII/2014 – 2015 (lập thời khóa biểu).

· Hoàn thiện đề thi tốt nghiệp tổ chức trong Tháng 01/2015.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 01/2015
· Thực hiện công tác giáo viên chủ nhiệm và cố vấn học tập các khối lớp HKI/2014-2015.
· Giảng dạy các khối lớp theo kế hoạch.
· Thi kết thúc học phần  HKI/2014 – 2015 theo kế hoạch nhà trường.
· Hoàn thiện kế hoạch giảng dạy HKII/2014 – 2015. 
· Hoàn thiện kết quả học tập của HSSV khóa 12, 13 hệ Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp.

· Hoàn thành bài tham luận tham dự Hội thảo nâng cao chất lượng đào tạo trong thời kỳ hội nhập và toàn cầu hóa do Trường Cao đẳng Văn hóa Nghệ thuật và Du lịch Sài Gòn tổ chức.  

· Hoàn thiện Chương trình Đề cương chi tiết các học phần giảng dạy trong HKII/2014 – 2015, hệ Cao đẳng (tín chỉ) theo quy định.
· Tiếp tục thẩm định chương trình đào tạo trình độ Trung cấp chuyên nghiệp ngành Công nghệ kỹ thuật nhiệt cho Trường Trung cấp Kinh tế - Kỹ thuật Hóc Môn.
· Biên soạn Giáo trình đào tạo Trung cấp chuyên nghiệp, hệ 9+3,5 theo kế hoạch của Nhà trường.

· Hoàn thiện các bài viết Sáng kiến, kinh nghiệm đã đăng ký, nộp theo kế hoạch nhà trường.

· Dự kiến tổ chức Hội thảo chuyên đề khoa Động lực năm học 2014 – 2015.
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